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Program webPOS

wersja dla Android

Instrukcja uzytkownika
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Pierwsza czynnoscia, po pierwszym
uruchomieniu programu lub w nowym
dniu, jest rozpoczecie zmiany

Pasek stanu - informacje o trybie pracy webPOS

Pasek nawigacyjny umozliwia dostep do menu
i wykonywania zadan podczas tworzenia
dokumentu

Pole informacyjne zawiera wartosc tgczng oraz
dane o zastosowanych upustach

SPRZEDAZ

Pole dokumentu — tu widaé pozycje dokumentu

O Rmas, | @225

Wpisz wartosé gotowki
jaka masz w szufladzie

(potrzebne np. do wyda- 2 3 0
wania reszty klientom) A L
8 9
0 #

W trybie EAN, PLU, Parametr skanuj kod

Migso, Sery, Wedliny ~ WARZYWA OWOCE  ART SPOZYWCZE
Cons Hoke Wetodé  PIECZYWOCIASTA  NAPOJESOKI  REKLAMOWKI

4 ; as2  Opakowsnia  Notatnik

kreskowy lub wpisz numer i nacisnij KOD

W polu informacyjnym zobaczysz
warto$¢ dokumentu

W trybie Ulubione wybieraj produkty z kafelkdw.
Pamietaj, ze towary mogag by¢ przypisane do
grup, czyli mozesz wg nich filtrowaé

Nazwa: Buka 2w 008
Parametr: 000715

W trybie Szukaj, mozesz
filtrowaé wg grup produktow
i szuka¢ wg nazw lub cech

zaawansowanych

Wersja DEMO oferuje petng funkcjonalno$é programu webPOS.
Ograniczeniem formalnym jest prawo do uzywania go w trybie DEMO przez 30 dni od dnia instalacji.

Ograniczeniem funkcjonalnym jest brak mozliwosci wydrukowania dokumentu fiskalnego na kasie rejestrujgce;.
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Czy na pewno usungc pozycje? Rnns i Czy na pewno usungac paragon?

X Usun 4= Anuluj i % Usun = Anuluj

Usuniecie pozycji

zaznacz produkt w polu 2 Usuniecie dokumentu
dokumentu i wybierz wybierz przycisk
przycisk Usun pozycije. | 1 - Usun dokument.
Zaakceptuj wybor. Zaakceptuj wybor.
Towar Come Wprowad# NIP klienta B A e ——
Sy Cona Bose Wartodd = TR Y
v 0K 4= Anulyj . 3 a2
< B o o 5] ® 4 bt
1 2 3 4 780 1 780
@ ” s _ . 2 73
= \ < n Przypisz NIP do paragonu P W polu dokumentu
Wybierz przycisk NIP klienta zobaczysz wpisany
ABC 3 ” . .
wprowadz nr i zaakceptuj numer NIP
v

Podaj wysokosc rabatu (%) > ‘ prow, o e 20,0 1

Rabat na dokument: 10,00%
Rabat kodcowy: 9,99%

v 0K 4= Anulyj s

Nazwa: CH Kra 065
Patametr. 000713
EAN: 951

x NIP 5242923797

Ut Vs | Meboine | Rabene | Wrver

W asares oy - cane
BUED | gobment | puiycin | dsewwvt oty | paens >

1 2 3
Rabat na dokument 4 5 6 Po przypisaniu rabatu
po wybraniu przycisku 7 8 9 wartos¢ dokumentu jest
mozesz, stosownie do * 0 # Zmieniana i zobaczysz
uprawnien wpisa¢ % upustu. B % zastosowanych upustow.

\
PAPIER

——— 20,01

v o Jezeli musisz
P i o0y Szuflada wykonac wptate lub
Jezeli chcesz wysunagc ' o o sy wyptate gotéwki '
papier na drukarce fiskalnej, o) (e ¢ Preehs o z szuflady, to uzyj
to nacisnij ten przycisk . ’ comn : przycisku KWITY.
. ” - Nz s ¥ Utwérz kit Saldo kasy musi
e sie zgadzad.

Towat

Nazwa: ¥onserwa PEX 1909

Paramatr. 000342 702
EAN: 453

Razem 2 2001

x NIP 5242923797

Rabeime  Babetrna  Wyvew

Ut Ut
[T
bt | DAy | Gohern  porr pepiens

Program webPOS jest przeznaczony przede wszystkim do obstugi procesu sprzedazy. W tle dziatan przy jego
uzyciu najwazniejsze jest zawsze bezpieczenstwo transakgji dla klienta, kasjera oraz wiasciciela sklepu.
webPOS gwarantuje prawidtowos$¢ zapiséw wobec wszystkich stron. W zwigzku z tym wystarczy rejestrowac
wszystkie zdarzenia przy uzyciu webPOS i koncentrowac sie na produktach oraz rozliczeniu ptatnosci.

W ten sposdb unikniesz niespodzianek na koniec zmiany.




Jezeli zamierzasz zmienié

EAN: 5010801000128

Nazwa: CHi Kra 065
Pacametr 000713 W ]
EAN: 951

42923797 °

e
Kty N vona | okumant

Jezeli zamierzasz zmieni¢
typ dokumentu np. klient
zamiast paragonu potrzebuje
faktury, to wybierz przycisk
TYP DOKUEMNTU

(aTwa AWORD3
Paramatr
EAN: 453

430

Razem 2 1749

* NIP 5242923797

) [

cene produktu i masz
wystarczajgce uprawnienia,
to zaznacz pozycje i nacisnij
NOWA CENA lub
202 CENA na klawiaturze

17,49

Rabat na dokument: 10,00%
Rabat koficowy: 21,32%

Wyblerz kontrahenta

# Nowyhorirsbens B Batar

Jezeli wybrates dokument typu
faktura, to musisz wybraé lub
uzupeic¢ kontrahenta

KONTRAHENT

Jezeli zamierzasz przypisac
do dokumentu kontrahenta,
to wybierz przycisk
KONTRAHENT

pshoterta

20,01

Rabat na dokument: 10,00%
Rabat kodicowy: 9,99%

2 3 @
Wprowadz nowg cene s 6
i zaakceptuj. Zmieni sie 2 9
pozycja i wartosé 5 =

dokumentu.

Wybierz nowy dokument
naciskajgc przycisk ZMIEN

. 17,49

Rabat na dokument: 10,00%
Rabat koricowy: 21,32%

Mgape 1% || Cowwcie ity | Wylogewasie <

Cona

W miejsce domysinego
kontrahenta (Sprzedaz detaliczna)
pojawi sie ten wybrany z listy

T 20,01

Rabat na dokument: 10,00%
128 . - Rabat koricowy: 9,99%

EAN

Nazwa: i Krallss
Potametr. 000 2] ] a9
plopeed Mgape 1% || Covwchesnesdy | Wylogewasie <

W miejsce aktualnego kontrahenta
pojawi sie ten wybrany z listy

W trakcie wystawiania dokumentu sprzedazy (najczesciej jest to paragon fiskalny) kasjer moze

korzystac z wielu funkcji, kiére pozwalajg na sprawng i szybkg obstuge klientow.

Te rozbudowane opcje umozliwiajg pracownikowi na koncentrowaniu sie na potrzebach kupujgcego.




“ PRZYCISKIFN

20,01

Rabat na dokument: 10,00%
Rabat kordcowy: 9,99%

Po wybraniu PRZYCISKI
FUNKCYJNE masz dostep
do wszystkich 55 klawiszy

Wszystkie przyciski
Z btekitnym ttem mozna
definiowac¢ wg
indywidualnych potrzeb

Ctwarche kiindy | Wyksgewanie c

7 . °

4 s 6

20,01

- i Rt dnmer g0 Wybierz forme ptatnosci
! cowy: 9, . ..
celu przejscia do i zaakceptuj ja.

(Mozesz wpisywaé

ptatnosci i zamkniecia
sprzedazy nacisnij
przycisk > lub RAZEM

Cowarcie kindy | Wyksgewanie

c

mniejsze wartosci
i przyjac naleznosé
w kilku formach)

Ostatnim etapem jest
wydruk dokumentu.
Nacisnij przycisk v

Administracja

Zakoficz zmiang

Blezace paragony

Wylogu) Zakoﬁczenle Zm'any
Vs szufide wymaga wykonania tej
Kasa CZynnOéci

Raporty

Policz i wpisz wptywy dla
kolejnych form ptatnosci.
Nacisnij przycisk ¥ aby
wydrukowa¢ wymagane
raporty

Faktura

ZMIANY

Korekta

Lista dokumentow

Aktualizacje

ZAKONCZENIE

Zmiana kasjera rozpoczyna sie od policzenia gotowki w szufladzie. W ciggu trwania zmiany kasjer rejestruje
sprzedawane produkty i otrzymuije od klientéw zaptate w réznych formach (gotéwka, karta, voucher itp.). Zdarzaja
sie sytuacje, gdy trzeba zwrécic klientowi srodki po przyjeciu dokumentu korygujgcego.

Zamkniecie zmiany jest waznym etapem. Jest to podsumowanie i sprawdzenie, czy kasjer prawidtowo
rozliczat transakcje sprzedazy oraz czy wartos¢ wptywdw wynikajgca z dokumentéw zgadza sie z rzeczywistoscig




Jezeli chcesz sprawdzi¢ jakie
paragony zostaty wystawione
podczas biezgcej zmiany,
wybierz tg opcje

BIEZACE
PARAGONY

€ Pownot do kasy

Blezace paragony

Wybierz paragon...
Jezeli zaznaczysz
dokument, to mozesz
zmieni¢ forme ptatnosci

Klientowi przystuguje prawo do

otrzymania faktury do paragonu
nawet po wielu dniach. Zaleznie
od oczekiwan klient musi spetni¢

okreslone prawem warunki

FAKTURA DO
PARAGONU

< Pownot do kasy

Faktura do paragonu x x

Wybierz paragon...

I Odnajdz paragon I

° + x > " L Q
Administracja 0 00
Zakdez zmiang Ccens tode Wartose ’

o 0,00
Blezgce paragony
Wylogu)
AL grape 1R Crmarces anady Wykspemane <
Wysun szuflade
s ) : , e
Raporty 4 s . Bose
Faktura 1 2 3 oo
Korekta
3 —
Lista dokumentow
E-— 8-S T ..!:... [ | P L e m ”m ne
Aktualizacie
R DeMPOSIDEMO T | (7F) Paragon Askalny e " Rmasy | @225m
. :
Blezace paragony
Formy platnosci
e PSS
Wyb
o Zapisz \Q-Anuluj
Jest to przydatna funkcja, gdy kasjer pomylit
sie przy wyborze sposobu zaptaty. Korekte
mozna wykonac przed zamknieciem zmiany

° + x > " 1} Q
Administracja O 00
Zakoficz zmiang Cone ol Wartode ]

o 000

Biezqce paragony
Wylogu)

A grape 15 Crmarces andady Wyksgomane <
Wysun szuflade
Raporty 4 s ° Bose
Faktura 3 2 3 %00
Korekta

» -
Lista dokumentow
Mbue | et W ey e cokiibant | PPN | el 15 e m ™ o

Aktualizacje

Faktura do paragonu

Paragon nie ma przypisanego nr. NIP!
Mozliwe jedynie wystawienie dokumentu
na osobe fizyczng

Z parag f

v OK

Jezeli podczas wystawiania
paragonu nie wprowadzono nr NIP,
to pojawi sie ten komunikat

Zgodnie z obowigzujgcym prawem fakture VAT mozna wystawi¢ do paragonu fiskalnego, dla ktérego

zapisano nr NIP. Brak tej informacji sprawia, ze faktura réwniez bedzie jej pozbawiona.

Taka sytuacja rodzi konsekwencje podatkowe, o czym nalezy informowac klientow.




< Powiot do kasy EParagony & Kontrahenci (0] L

Faktura do paragonu v PF/3/DemoP0S/2022

Towar Cena ot

Nazwa: Scha Pacametr 1559 1 1893
000010 R K

Wybierz pozycije...

Pozycje paragonu, ktére zostang
zapisane na fakturze moga by¢
poprawione w ograniczonym zakresie

< Powrit 8o kasy & Parageny 1 ® 1
do paragonu nr PF/4/DemoP0S/2022 M x a < Nowy kootrahent
Q
Wyblerz kontrahenta...
©
< ® o o e ® X
Q w gl _p 1 T A m t L o'l p v
A s Wybierz lub dodaj ‘

* 4 kontrahenta 4 2
e do faktury )

(%) Paragon fskainy

f wosicemo 1
5 < t o ha Era & wentra 5 &

fura do paragonu nr PF/4/DemoPOS/2077

. [——
apisz 4 Anuluj
llerz pozycje.

< ® oF o =] ® ¢
o i c o ' R v 1 P o’ P @

Mozesz zmniejszy¢ ilos¢ jedn. L
produktu na fakturze. Jezeli wpiszesz | ! ? *
0, to pozycja zostanie usunieta. (] - oM

< Pownot do kasy

Faktura do paragonu ne PF/4/DemoP0S/2022

Potwierdz forme ptatnosci
z paragonu lub jg skoryguj
i wydrukuj fakture

webPOS podczas sprzedazy korzysta ze
stownika towardw, ktory jest tworzony przez
uzytkownikéw z odpowiednimi uprawnieniami.
Zarzadzanie listg produktéw jest dostepne
w module ADMINISTRACJA

W opcji ZARZADZANIE TOWARAMI masz
dostep do produktéw, grup towarowych, opisow,

cech, stawek VAT, jednostek miar i formatéw
kodbéw wazonych. Mozesz zaktada¢ nowe
towary, wielopaki, zestawy i opakowania.

Najwazniejsze sg towary oraz ich ceny.

m j'm.!y

Tylko ze stanem

Nazwa: fosngeo » | &% M

° + x > " -] Q
A Administracja O 00
Zakoficz zmiang und »e biscuacd ’
0 000
Bie2ace paragony
Wyloguj
MgueiR || Conciexndssy | Wyksgewsne c
Wysud szuflade
i 7 . 9 Cena
Raporty 4 s o ok
Faktura 1 2 3 o0
Korekta
° Razem
Lista dokumentéw
o N S R P

Ak‘uallz&ci

Zadania realizowane w panelu Administracyjnym sg wykonywane sporadycznie i przez pracownikow
z odpowiednimi uprawnieniami. Od nich jednak zalezy jakos¢ i mozliwo$é wykonywania pracy przez kasjera




Nowego kontrahenta mozna uzupeti¢ podczas
wystawiania dokumentéw sprzedazy, ale opcja
jest dostepna z poziomu administracyjnego

UZYTKOWNICY programu webPOS, to
znaczgca opcja, poniewaz okresla zasady
dostepu do programu oraz uprawnienie
do wykonywania okreslonych dziatah

UZYTKOWNIK to Dane podstawowe

UZYTKOWNIK to takze jego indywidualne Menu

UZYTKOWNIK to przypisane do niego Raporty

UZYTKOWNIK to okreslenie jego Roli
Zarokng

Przyciski funkcyjne sg wygodng opcja. remr—
Pozwalajg przypisac¢ okreslone oparcie do
jednego z 55 przyciskéw. Wykaz funkcji jest
bogaty a opcja jest dostepna w panelu [r—— e ¢
ADMINISTRACJA
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Waznymi modutami programu webPOS sg przyciski funkcyjne oraz ulubione towary.
Dzieki nim mozna usprawni¢ prace kasjera i przyspieszy¢ proces sprzedazy




W instalowanej wersji webPOS
czesc¢ przyciskow funkcyjnych
jest wstepnie zdefiniowana.

Przypisujgc czynnos$é
przyciskowi
funkcyjnemu wybieramy
numer oraz zadanie
jakie ma realizowaé

24 Role uythownikow

Opcja umozliwia na doktadne konfigurowanie
programu webPOS. Jest tu wiele mozliwosci

a zmiane ustawien nalezy wykonywac
roztropnie lub zleci¢ to zadanie przeszkolonemu 05 . Zmnne odysemu 628
pracownikowi

........................

Konfiguracja systemu jest podzielona na pie¢
blokéw. Menu — zmienne systemowe. Peryferia
— dostep do urzadzen zewnetrznych. Sprzedaz

— konfiguracja funkcji dla kasjera. Wydruki
paragonéw. E-mail — konfiguracja potgczenia
z serwerem pocztowym

Interesujgcym parametrem
jest mozliwosé zmiany
barwnej webPOS. Opcja jest
dostepna w bloku MENU

Dotychczasowe okna w tym
2 p—— dokumencie to wybor JASNY.
azem o Po zmianie na CIEMNY wyglad
nabiera grafitowych barw

Sprzedat Detaliczna

Po zmianie na POMARANCZOWY

wyglad staje sie wielobarwny

Zmiana kolorystyki interface programu webPOS wpisuje sie w wizualizacje sklepu.
Stanowisko kasowe jest tym punktem, obok ktérego przechodzi kazdy klient.
Warto dbac nie tylko o ogolny wystrdj sklepu, ale réwniez o elementy sprzetu komputerowego (w tym kabelki)
jego kolorystyke oraz to co wida¢ na ekranie.
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Korekta jest jednym z trudniejszych
zadan realizowanych przez kasjera.
Mozna zwrécic¢ czesciowo lub
wszystkie towary z paragonu lub
faktury VAT. Przy cze$ciowym
zwrocie moze pojawic¢ sie potrzeba
utworzenia dokumentu korygujgcego
do wczesniejszego dokumentu

korygujgcego.

KOREKTA
DOKUMENTU

Odszukaj s e
dokument, ktory
chcesz korygowac

Dokumentéw na
szarym tle nie mozesz
poprawic¢ poniewaz do

nich wystawiono

fakture lub korekte.

Korekta do dokumentu nr FV/3/DemoP05/2022

Towar Cena ot Do rweotu

1 Wybierz pozycije...

° + x > w n Q
Administracja
Zakoficz zmiang Cons Bose Wartodé
Blezace paragony
Wylogu)
Wysun szuflade
Kasa
Raporty . ” . -
Faktura
Korekta

Lista dokumentow
v
Wyvem Py
Koy | o dona | G ootrant| 13 e L e me

Aktualizacje

Mozesz réwniez
zwroci¢ wszystko

1 Wybierz pozycije...

Zaznacz pozycje do korekty i wprowadz
wiasciwg ilos¢. 0 oznacza, ze zwracana
jest cata pozycja

Korekta do dokumentu nr FV/3/DemoP05/2022 Do 2

Kontrahent zostanie
przepisany z dokumentu
pierwotnego

13,52 -

Wybierz formy platnosci...

Pozycje zwracane sg
oznaczone kolorem
oraz iloscig w kolumnie
Do zwrotu

Okre$l warto$¢ oraz . s . =
forme zwrotu naleznosci , " » i
i wybierz Dokument, aby

wydrukowac korekte.

o
+
x
v
E
n

y

Adminks|

Mozesz obejrze¢ odnalez¢ dowolny
dokument wystawiony w webPOS,
aby np. wydrukowac jego duplikat

Zakoncy

Blezace

Wylogu)

Migape 1S | Commcienledy | Wylsgewsse

Wysur szuflade
Kasa

Raporty 4 s o

LISTA

Faktura
Korekta

Lista dokumentéw
L
e
| - Koty Mo dova | Gkirmant Kootrant| 13 e

Rubsine  Rabatne  Wywew

Ustal warunki
wyszukiwania

Wybierz dokument...

7/

DOKUMENTOW

Aktualizacje

Wybierz dokument,
aby wydrukowaé
duplikat

Domysinym urzadzeniem drukujgcym dla webPOS jest drukarka fiskalna.
Mozliwe jest skonfigurowanie programu, tak aby mozna byto korzystaé z innych urzadzen drukujgcych

11
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)

Wybér parametréw

Podaj datg od: *
2022:0605 =
0,00
Podaj datg do: *
' 2022:0605 -

Wybierz magazyn:
(DemoPOS) DEMO - - c

Wybierz typ dokumentu: Cona
(PF) - Paragon fiskalny

+ Poblerz raport

4= Anulyj 00

Wybierz raport i ustal
jego parametry

Raporty dostarczajg biezacych W“m w p— ;
informacji na temat dziatan o
>- realizowanych przy uzyciu webPOS | e 0,00
b
o
é v Wyblerz = Anuly) 00

o 4+ Wybdr parametrow Qa
e s o 0,00
+ Poblerz raport 4= Anulyj oo
Raporty zmianowe Z wymagajg
wyboru dwuetapowego

Opcja wymaga posiadania klucza
licencyjnego i umozliwia sprawdzenie,
pobranie oraz zainstalowanie

7 K20nline - aktualizacja oprogramowania

Moo beemcs

Ahuaa wars apb s

aktualnej wersji programu webPOS.

Bezpieczenstwo danych jest jednym
Z najwazniejszych zadan. Zalecamy
regularne wykonywanie kopii

o % & Kopia zapasowa a
Tety mykinat tage 1apascw Bty Gy | evtamiet WebFOS Moy URade kigag Zapesowy 0 0 0
Towar ’
Razem # Utwoez kople 2apasowy

zapasowych programu webPOS

U Ut " " "
it | DAl | Gmemen poty  papen 5 vacyy

ul. Modlinska 190

K2online.pl doktada wszelkich staran, aby zawarte w tej instrukcji informacje byty kompletne i rzetelne. K2online.pl nie bierze
odpowiedzialnosci ani za ich wykorzystanie, ani za zwigzane z tym ewentualne naruszenie praw patentowych lub autorskich.

K2online.pl Sp. z o0.0.

03-119 Warszawa

biuro@k2online.pl www.k2online.pl




